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1. Identificacion del comprador

Nombre: Federacién Handicap International

Direccién: Calle 81 No. 197 - 18. Oficina 504. Chapinero. Bogota
Datos de contacto: T. +57 3102131373 Email: licitacion@colombia.hi.org

Persona a cargo del proceso: Sandra Garzén

Website: www.hi.org

Humanity & Inclusion (HI) es una organizacidn de solidaridad internacional, no gubernamental,
independiente e imparcial, que interviene en contextos de pobreza y exclusion, conflictos

armados y catastrofes naturales.

Actia junto a las personas con discapacidad y las poblaciones vulnerables, para responder a sus
necesidades esenciales, mejorar sus condiciones de vida y promover el respeto de su dignidad y

de sus derechos fundamentales.

Desde su creacion en 1982, la Federacion HI compuesta por ocho asociaciones nacionales
(Bélgica, Canada, Francia, Alemania, Luxemburgo, Reino Unido, Suiza y Estados Unidos) ha

puesto en marcha programas en mas de 60 paises.

HI es co-titular del Premio Nobel de la Paz 1997 por su accion determinante en la lucha contra
las minas antipersonal y por ser cofundadora de la Campafia para la Prohibicion de Minas
Antipersonal (ICBL).

Trabaja junto a las personas con discapacidad y las poblaciones vulnerables, tomando accion vy
dando testimonio con el fin de responder a sus necesidades esenciales, mejorar sus condiciones
de vida y promover el respeto de su dignidad y sus derechos fundamentales; Para mas

informacidén sobre la asociacidon: www.hi.org, www.hi-lac.org.

HI ha estado apoyando a las personas vulnerables en la regién de América Latina desde los afos
1990s, con un enfoque especifico para mejorar las condiciones de vida de las personas con

discapacidad. En la regién, HIl busca generar tres cambios:

1. Mejorar el acceso a servicios de salud de calidad
2. Crear entornos protectores y capacidad de resiliencia local

3. Promover una educacién inclusiva y medios de vida inclusivos y sostenibles


http://www.hi.org/
http://www.hi.org/
http://www.hi-lac.org/

2. Descripcion del contrato

Objetivo de la Licitacion: Contratar los servicios de transporte especial de pasajeros, para ser
utilizado como transporte de personal durante el desarrollo de las actividades relacionadas

en los diferentes proyectos.

Los proveedores oferentes pueden presentar ofertas para los servicios A, B, C, D o/y E, y pueden
hacerlo para una, varias o todas las localidades descritas anteriormente, seguin su capacidad e

interés.

Servicio A
Traslados internos (un solo tramo) dentro de las ciudades descritas.

Servicio B
Traslados internos (tramo ida y vuelta segun requerimiento) dentro de las ciudades descritas.

Servicio C

Alquiler de servicio de traslados/vehiculo con conductor/a y parqueadero por dias dentro de

los departamentos descritos.

En relacion con los servicios de alquiler por dias, les informamos que HI se hara cargo del
combustible y los peajes. Por lo tanto, en su propuesta solo deberan incluir los demas
conceptos como Conductor/a, Parqueadero, etc.

Servicio D
Alquiler de servicio de traslados/vehiculo con conductor/a y parqueadero por semana dentro

de los departamentos descritos.

En relacién con los servicios de alquiler por semana, les informamos que HI se hara cargo del
combustible y los peajes. Por lo tanto, en su propuesta solo deberan incluir los demas
conceptos como Conductor/a, Parqueadero, etc.

Servicio E
Alquiler de servicio de traslados/vehiculo con conductor/a y parqueadero por mes dentro de

los departamentos descritos.

En relacién con los servicios de alquiler por mes, les informamos que HI se hara cargo del
combustible y los peajes. Por lo tanto, en su propuesta solo deberan incluir los demas
conceptos como Conductor/a, Parqueadero, etc.



Todos los servicios deben incluir el sobre cargo de entrada y salida de los aeropuertos de las

ciudades mencionadas.

VEHICULO SERVICIO

Camionetas 4x4 - Caracteristicas

e Color blanco preferiblemente.

e Capacidad para 5 pasajeros incluido
el/la conductor/a.

e Disponibilidad de Sistema de rastreo.

¢ Disponibilidad de Aire Acondicionado.

e Condiciones Optimas mecanicas,
presentacion y limpieza.

e Tarjetas de mantenimiento de vehiculos
(Histdrico de mantenimientos de los
vehiculos).

¢ Plan de Seguridad vial.

e Permiso de Operacion A,B,CD,E

e Opcional: Los vehiculos alquilados
deben contar con la visibilidad de la
empresa a la que esta afiliado y en el
caso de que HIl sea necesario en algun
caso se colocara la visibilidad de la
organizacion (La visibilidad serd
colocada por miembros de HI y se
retirada al terminar el servicio por
medio de visibilidad imantada).

e Disponibilidad de tiempo de espera
permanente mientras nuestros
colaboradores terminan sus

actividades en terreno

Camionetas 4x2, vehiculos Tipo Sedan -
Caracteristicas

e Color Unicolor (especificar). A B,CD,E

e Capacidad para 5 pasajeros

incluido el/la conductor/a.




Disponibilidad de Sistema de
rastreo satelital.
Disponibilidad de Aire
Acondicionado.

Condiciones Optimas
mecanicas, presentacion vy
limpieza.

Plan de Seguridad vial.

Permiso de Operacion.

Opcional: Los vehiculos

alquilados deben contar con
la visibilidad de la empresa a
la que estd afiliado y en el
caso de que HI sea necesario
en algun caso se colocara la
visibilidad de la organizacion
(La visibilidad serd colocada
por miembros de HI y se
retirada al terminar el
servicio por medio de
visibilidad imantada).

Disponibilidad de tiempo de
espera permanente mientras
nuestros colaboradores
terminan sus actividades en

terreno

Vehiculos tipo VAN - Caracteristicas

Color Unicolor (especificar).
Capacidad para 15 pasajeros
incluido el/la conductor/a.
Disponibilidad de Sistema de
rastreo satelital.
Disponibilidad de Aire
Acondicionado.

Condiciones Optimas
mecanicas, presentacion vy
limpieza.

Plan de Seguridad vial.

Permiso de Operacion.

A B CD,E




Opcional: Los vehiculos

alquilados deben contar con
la visibilidad de la empresa a
la que esta afiliado y en el
caso de que HI sea necesario
en algun caso se colocara la
visibilidad de la organizacion
(La visibilidad serd colocada
por miembros de HI y se
retirada al terminar el
servicio por medio de
visibilidad imantada).

Disponibilidad de tiempo de
espera permanente mientras
nuestros colaboradores
terminan sus actividades en

terreno

Vehiculos tipo Autobus - Caracteristicas

Color Unicolor (especificar).
Capacidad para 30 pasajeros
incluido el/la conductor/a.
Disponibilidad de Sistema de
rastreo satelital.
Disponibilidad de Aire
Acondicionado.

Condiciones Optimas
mecanicas, presentacion vy
limpieza.

Plan de Seguridad vial.
Permiso de Operacion.

Opcional: Los vehiculos

alquilados deben contar con
la visibilidad de la empresa a
la que esta afiliado y en el
caso de que HI sea necesario
en algun caso se colocara la
visibilidad de la organizacion
(La visibilidad serd colocada

por miembros de HI y se

A,B,C,D,E




retirada al terminar el

servicio por medio de
visibilidad imantada).

Disponibilidad de tiempo de
espera permanente mientras
nuestros colaboradores

terminan sus actividades en

terreno

El proveedor debe estar en capacidad de presentar:

e Documentacion legal (copias de SOAT, Técnico Mecanica, Seguro Todo Riesgo,

documento que lo acredite con servicio de transporte, permisos de operacion y otro

aplicable), Documentacion que demuestre el mantenimiento y revisiones establecidas

de los vehiculos, incluyendo la que debe actualizarse regularmente.

e Pdlizas vigentes que cubran: Responsabilidad y danos a terceros, fiel cumplimiento,

Calidad de Servicio.

Lugares donde se requiere el servicio

Se requiere cubrimiento de las siguientes zonas.

Departamento Ciudad Municipios Aledainos
Bogotd D.C. Bogots So?cfl\a, Chia, Funza, Mosquera, Madrid, Facatativa, Zipaquira,
Cajica, etc

Antioquia Medellin Yali, Vegachi, Remedios, etc
Valle del Cauca|Cali Yumbo, Palmira, Jamundi, Candelaria, Riofrio, Vijes, etc
Cérdoba Monteria Tierra alta, Cordoba, etc

Bucaramang [Floridablanca, Girdn, Piedecuesta, Lebrija, Zapatoca, Los Santos,
Santander

a etc
La Guajira Riohacha Maicao, Uribia, Dibulla, Manaure, Albania, etc
Norte de , Villa del Rosario, Los Patios, San Cayetano, El Zulia, Puerto

Clcuta
Santander Santander, etc
Narino Pasto Tumaco, Ipiales, tallambi, Samaniego, etc

, Santander de Quilichao, EL Tambo, Piendamd, La Sierra, Villa
Cauca Popayan .
Rica, etc

Magdalena Santa Marta |Ciénaga, Zona Bananera, Fundacién, Santa Ana, El Retén, etc
Bolivar Cartagena |Turbaco, Arjona, Mahates, Santa Catalina, Marialabaja, etc
Atlantico Barranquilla [Soledad, Malambo, Galapa, Sabanalarga, Juan de Acosta, etc
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Notas:

- Rutas adicionales: HI podra requerir rutas adicionales que no estén incluidas en el
Formato de Oferta Técnica y Econdmica para el servicio de transporte de staff. En caso
de ser necesario, estas rutas seran agregadas a la solicitud de prestacidn del servicio,
mediante una cotizacidn especifica para las rutas solicitadas.

- Cobertura de la empresa: Se debe especificar en la propuesta econdmica la cobertura
geografica de la empresa, detallando las areas y rutas que cubren dentro de los
servicios ofertados.

Conductores/as

Los/as conductores/as a prestar el servicio de transporte deben contar con licencia vigente de
acuerdo con el tipo de vehiculo (Licencias tipo B o C); y de acuerdo con las Normas de Transito.
Deben estar en condiciones fisicas y psiquicas que le permitan realizar la actividad de
conduccion.

Conductores deben aceptar la prestacion del servicio y brindar un trato digno y respetuoso a

los colaboradores.

Resultados esperados e indicadores

Este servicio tendra como finalidad contar con el servicio de transporte de pasajeros de la
Organizacidn, misma que sera utilizada para las actividades operativas concernientes en la red

de vias nacionales.

Servicios realizados

X 100 = Indicador de Cumplimiento*

Servicios solicitados en el Mes

*El cumplimiento sera del 90% Mensual

Servicios calificados

x 100 = Indicador de Calidad*
Servicios solicitados en el Mes

*El cumplimiento serd del 90% Mensual — Solo se tomaran en cuenta los servicios que se han calificados con menos

de 5 estrellas.

Servicios cancelados por el conductor



x 100 = Indicador de Servicio*

Servicios solicitados en el Mes

*El cumplimiento serd del 90% Mensual

Servicios con demora > 7 min

X 100 = Indicador de Tiempo*

Servicios solicitados en el Mes

*Cumplimiento del 90% Mensual

Condiciones Econédmicas del Acuerdo Marco:
a. Duracién del Contrato:
a. El contrato sera firmado por un periodo inicial de un (1) ano.

b. Podran aplicarse prdérrogas de hasta dos (2) periodos consecutivos adicionales
de igual duracion a la inicial o hasta agotar el valor maximo de ejecucion

asignado.
b. Fechas de Vigencia:
a. Fecha deinicio operacional: 01 de marzo de 2025.
b. Fecha de finalizacion: 28 de febrero de 2026.
c. Acuerdo de Precios Fijos:
a. Elacuerdo marco sera un acuerdo de precios fijos.

b. Los oferentes deben calcular meticulosamente los precios de los productos y
servicios ofertados, ya que los precios deben mantenerse, como minimo,

durante la primera vigencia del contrato.

c. Para futuras vigencias o prdrrogas, se podra evaluar la necesidad de ajustes,

sujetos a acuerdo mutuo.

Lugar de Ejecucion: Colombia

Presentacién de Ofertas:
El valor total de la propuesta debera incluir expresa e integramente todos los costos directos

e indirectos, asi como cualquier impuesto, tarifa, tasa o contribucién derivados del
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cumplimiento del posible contrato y sus actividades a que haya lugar, la propuesta deberd

contener presentacion de los bienes/servicios los respectivos precios unitarios y una casilla

de calidad de cada bien/servicio.

La propuesta presentada por el oferente deberd contener como minimo la siguiente

informacién:

Cobertura: Los proveedores deberan especificar la cobertura y capacidad en los

destinos descritos.

Precios de los servicios prestados: Los oferentes enviaran la oferta de los servicios
gue manejan, informar costos adicionales del servicio de transporte (referente a

equipaje o servicio de aeropuerto).

Cotizacién por un solo tramo: Traslados internos (un solo tramo) dentro de las
ciudades descritas. Incluir, si aplica, las tarifas diferenciadas por horario

(diurno/nocturno o dias festivos).

Cotizacidn ida y vuelta: Traslados internos (tramo ida y vuelta segun requerimiento)
dentro de las ciudades descritas. Incluir cualquier sobrecosto asociado a zonas

especificas, como peajes, congestion, o areas de dificil acceso.

Cotizacidn alquiler de servicio diario: Alquiler de servicio de traslados/vehiculo con
conductor/a diario dentro de los departamentos descritos. Incluir cualquier
sobrecosto asociado a zonas especificas, congestion, o areas de dificil acceso.

También incluir sobrecostos de viaticos, hospedaje y demas segun se requiera

En relacidon con los servicios de alquiler por dia, les informamos que HI se hard cargo
del combustible y los peajes. Por lo tanto, en su propuesta solo deberan incluir los

demas conceptos como Conductor/a, Parqueadero, etc.

Cotizacion alquiler de servicio semanal: Alquiler de servicio de traslados/vehiculo
con conductor/a por semanas dentro de las ciudades descritas. Incluir cualquier
sobrecosto asociado a zonas especificas, como peajes, congestion, o areas de dificil
acceso. También incluir sobrecostos de viaticos, hospedaje y demas segun se

requiera

En relacidn con los servicios de alquiler por Semana, les informamos que Hl se harg
cargo del combustible y los peajes. Por lo tanto, en su propuesta solo deberan incluir
los demas conceptos como Conductor/a, Parqueadero, etc.
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e Cotizacion alquiler de servicio mensual: Alquiler de servicio de traslados/vehiculo
con conductor/a mensual dentro de las ciudades descritas. Incluir cualquier
sobrecosto asociado a zonas especificas, como peajes, congestion, o areas de dificil
acceso. También incluir sobrecostos de viaticos, hospedaje y demas segun se

requiera

En relacidn con los servicios de alquiler por mes, les informamos que HI se hard cargo
del combustible y los peajes. Por lo tanto, en su propuesta solo deberan incluir los
demas conceptos como Conductor/a, Parqueadero, etc.

e La presentacidon de la propuesta debera contener una oferta tecnica con toda la

informacion solicitada al detalle, suministrar precios unitarios.

e La propuesta debera describir si cuenta con valor agregado: productos o servicios

adicionales a lo minimo requerido en los términos del contrato.

e Hlinvita a los licitadores a presentar una oferta econdmica utilizando el formato de

Solicitud de Cotizacion proporcionado.

3. Condiciones generales

Para presentar una oferta, los proponentes aceptan sin restriccion las buenas practicas
comerciales de HI, siendo estas la Unica base para el acuerdo marco, independientemente de sus
propias condiciones, a las que renuncian por las presentes.

Los proponentes deben examinar cuidadosamente y cumplir con las instrucciones, formatos,
cldusulas y especificaciones mencionadas en este documento de participaciéon. La falta de
presentacion de una oferta completa, como la presentacion incompleta de informacion vy
documentacion en la fecha de cierre, puede resultar en el rechazo de la oferta.

Perfil requerido :

o Empresas legalmente constituidas y personas naturales habilitadas legalmente para
brindar servicios de transporte pueden enviar su propuesta a los servicios descritos de
acuerdo con las condiciones y requerimientos descritos.

e PersonalJuridica: RUT, Cedula del Representante Legal, Camara y Comercio, Certificacion
Bancaria.

e Persona natural: RUT, Certificacion Bancaria, Cedula al 150%

e Licencia de funcionamiento: Documento expedido por el Ministerio de Transporte o la

autoridad competente que autoriza la operacidn del servicio de transporte.
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e Registro de la empresa de transporte: Inscripcion en el Registro Nacional de
Transportadores, que valida la existencia legal de la empresa y su capacidad para prestar
servicios.

e Licencia de conduccion: Los conductores deben contar con una licencia de conduccion
correspondiente al tipo de vehiculo que manejan.

e SOAT (Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito): Es obligatorio para todos los
vehiculos destinados al transporte.

e Certificados de revisidn técnico-mecanica: Los vehiculos deben tener la revisidn vigente
gue garantice su buen estado mecanico.

e Tarjetas de operacidn: Documentos necesarios para la identificacion de los vehiculos, que
autorizan su uso para el servicio de transporte publico o privado.

e Seguros y garantias: Los prestadores de servicio deben contar con seguros para cubrir

dafnos a pasajeros, terceros y bienes transportados.

Garantias

EL CONTRATISTA se obliga a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a
favor de EL OFERTANTE con la ejecucidn del contrato, con perjuicio de su pago mensual y

al terminar el contrato

Multas

Sin perjuicio de las multas acordados especificamente por las partes para el desarrollo del
presente contrato, en caso de mora o cumplimiento imperfecto o tardio de las obligaciones
adquiridas por EL/LA CONTRATISTA en virtud del presente contrato, HI podra cobrar
multas diarias y sucesivas equivalentes al cero punto uno por ciento (1%) del valor total
del contrato, por cada dia habil de retardo o incumplimiento, sin que el monto total de la
multa durante la vigencia de este contrato exceda el diez (10%) del valor total del contrato.
El cobro de la multa no exonera a EL/LA CONTRATISTA del cumplimiento de sus

obligaciones contractuales.

4. Cronograma de licitacion

Etapa Fecha

Apertura y publicacion de la licitacion 10 de febrero de 2025

Reunion virtual para solucidn de inquietudes. | 13 de febrero de 2025, 03:30pm (hora

de reunion. Link Colombia)
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Solucion de dudas e inquietudes escritas Colombia)

Hasta el 13 de Febrero de 2025, 23:59 (hora

Fecha y hora maxima de recepcion de ofertas | Colombia)

19 de Febrero de 2025, 23:59 (hora

Notificacion a proveedores del proceso de
seleccidn 28 de febrero de 2025

5. Elegibilidad y obligaciones

Elegibilidad:

Todas las empresas de transporte son elegibles para participar. (tanto personas Naturales como

Juridica) Sin embargo, ciertos criterios pueden ser aplicados para excluir a algunos participantes.

Criterios de Exclusidn:

Los aplicantes u ofertantes pueden ser excluidos del proceso de seleccion y adjudicacion del

contrato en las siguientes condiciones:

Si se encuentran en bancarrota o sus activos estan siendo liquidados; sus activos estan
siendo administrados por los tribunales; han entrado en un arreglo con los acreedores;
han suspendido las actividades empresariales; o son objeto de procedimientos sobre
estas materias o se encuentren en cualquier situacion andloga derivada de un
procedimiento similar previsto en la legislacién o normativa nacional.

Si estan involucrados en situaciones concernientes a mala conducta profesional por un
juzgado.

Si han sido hallados culpables de mala conducta profesional grave probada por cualquier
medio que pueda ser justificado por las autoridades.

Si no cumplen con sus obligaciones relacionadas a los pagos de seguridad social o
impuestos de acuerdo con la normatividad legal del pais en donde estén establecidos.

Si han sido condenados con fuerza de cosa juzgada por fraude, corrupcion, participaciéon
en organizacion criminal o cualquier otra actividad ilicita en perjuicio de los intereses
econdmicos de las comunidades.

Si, a raiz de otro procedimiento de contratacion o de concesion de una subvencién
financiada con cargo al presupuesto comunitario, se hubiere hallado una falta grave por
incumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Adicionalmente, el contrato no debera ser adjudicado a aplicantes u ofertantes que durante el

proceso de compra:

Se encuentren en una posicion de conflicto de intereses.

Sean culpables de tergiversacidn al proporcionar la informacion exigida por el poder
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adjudicador como condicidn para participar en el procedimiento de adjudicacién, o no
proporcionen esta informacion.

Declaracién de Cumplimiento:

Al presentar el documento de participacion, pliego de la licitacion, debidamente rubricado vy
firmado, los ofertantes confirman que no estan en ninguna de las situaciones anteriormente
descritas y aceptan enviar a la Federacién Handicap International, en un plazo de tres (3) dias
habiles después de la recepcion de alguna solicitud, los documentos que la Federaciéon Handicap

International considere necesarios.

Subcontratacion:
Si los solicitantes o licitadores tienen previsto trabajar con subcontratistas, se comprometen a:
e Proporcionar a la Federacién Handicap International la lista de aquellos servicios que
tienen previsto subcontratar.
e Obtener el acuerdo formal de la Federacién Handicap International sobre la eleccion de
posibles subcontratistas.
e Obtener el acuerdo de la Federacién Handicap International sobre las condiciones de
pago de estos subcontratistas.
e Enviar a la Federacion Handicap International sus contratos con subcontratistas previa

solicitud.

6. Procedimiento de participacion

Solicitud de Documentos de Participacion:
Las empresas interesadas podran recibir los expedientes de candidatura por correo electrénico

solicitandolos a la unidad de compras de HI a través del correo: licitacion@colombia.hi.org

Composicion del Archivo de Licitacion:

El archivo de licitacidn estd compuesto por los siguientes documentos:

Documentos inhabilitantes que, en caso de no ser presentados, resultaran en la exclusion
automatica de la propuesta

e Documento de participacion — Pliego de licitacion, rubricado y firmado.

e Buenas practicas comerciales de HlI, firmado.

e Formato de solicitud de cotizacidn (oferta econdmica) diligenciado. Si se envia en el
modelo propio de la compafia, debe incluir toda la informacion solicitada en el formato
mencionado. Debe enviarse en documento no modificable PDF y con el nombre y firma
de la empresa ofertante.

e Propuesta técnica. (incluyendo la informacidn solicitada en el punto 2 de este documento)

14



2 certificaciones de experiencia de trabajos similares.

Documentos legales (RUT, Camara y comercio, Cedula del representante legal)

Licencia de funcionamiento: Documento expedido por el Ministerio de Transporte o la
autoridad competente que autoriza la operacion del servicio de transporte.

Registro de la empresa de transporte: Inscripcidn en el Registro Nacional de
Transportadores, que valida la existencia legal de la empresa y su capacidad para prestar

servicios.

Documentos habilitantes son aquellos que, aunque necesarios para la evaluacion de la

propuesta, pueden ser subsanados en caso de que no sean presentados inicialmente o

presenten errores.

Brochure de la organizacion

Formulario de identificacion del licitador diligenciado

Licencia de conduccion: Los conductores deben contar con una licencia de conduccion
correspondiente al tipo de vehiculo que manejan.

SOAT (Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito): Es obligatorio para todos los
vehiculos destinados al transporte.

Certificados de revision técnico-mecanica: Los vehiculos deben tener la revision vigente
gue garantice su buen estado mecanico.

Tarjetas de operacion: Documentos necesarios para la identificacion de los vehiculos, que
autorizan su uso para el servicio de transporte publico o privado.

Seguros y garantias: Los prestadores de servicio deben contar con seguros para cubrir
responsabilidad y danos a terceros, fiel cumplimiento, Calidad de Servicio.
Documentacion que demuestre el mantenimiento y revisiones establecidas de los

vehiculos, incluyendo la que debe actualizarse regularmente.

Solicitudes de Aclaraciones:

Si HI, por su propia iniciativa o en respuesta a una solicitud de un participante, agrega o aclara

informacidn en el documento de participacidn, esta se enviara por escrito y se compartira con

todos los solicitantes simultdneamente.

Fecha limite para recibir solicitudes de aclaracion: 13 de febrero de 2025, a las 23:59 hora
Colombia.

El jueves 13 de febrero de 2025 a las 3:30pm (hora de Colombia) se realizara reunién
virtual para resolver dudas, para participar debe unirse al siguiente enlace LINK®©s;, esta
se realizard a través la plataforma teams

Las solicitudes deberan ser enviadas por escrito a: licitacion@colombia.hi.org Las

respuestas se enviaran por escrito a todos los participantes al mismo tiempo. Este horario
puede ser modificado por HI si es necesario.
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Presentacion de la Oferta:

La oferta presentada debera incluir:

Documentos inhabilitantes que, en caso de no ser presentados, resultaran en la
exclusién automatica de la propuesta

Documento de participacién — Pliego de licitacion, rubricado y firmado.

Buenas practicas comerciales de HI, firmado.

Formato de solicitud de cotizacién (oferta econdmica) diligenciado. Si se envia en el
modelo propio de la compafia, debe incluir toda la informacion solicitada en el formato
mencionado. Debe enviarse en documento no modificable PDF y con el nombre y firma
de la empresa ofertante.

Oferta técnica. (incluyendo la informacidn solicitada en el punto 2 de este documento)

2 certificaciones de experiencia de trabajos similares.

Documentos legales (RUT, Camara y comercio, Cedula del representante legal)

Licencia de funcionamiento: Documento expedido por el Ministerio de Transporte o la
autoridad competente que autoriza la operacidn del servicio de transporte.

Registro de la empresa de transporte: Inscripcion en el Registro Nacional de
Transportadores, que valida la existencia legal de la empresa y su capacidad para prestar

servicios.

Documentos habilitantes son aquellos que, aunque necesarios para la evaluaciéon de
la propuesta, pueden ser subsanados en caso de que no sean presentados inicialmente
o presenten errores.

Brochure de la organizacion

Formulario de identificacion del licitador diligenciado

Licencia de conduccion: Los conductores deben contar con una licencia de conduccién
correspondiente al tipo de vehiculo que manejan.

SOAT (Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito): Es obligatorio para todos los
vehiculos destinados al transporte.

Certificados de revision técnico-mecanica: Los vehiculos deben tener la revision vigente
gue garantice su buen estado mecanico.

Tarjetas de operacion: Documentos necesarios para la identificacion de los vehiculos, que
autorizan su uso para el servicio de transporte publico o privado.

Seguros y garantias: Los prestadores de servicio deben contar con seguros para cubrir
responsabilidad y danos a terceros, fiel cumplimiento, Calidad de Servicio.
Documentacién que demuestre el mantenimiento y revisiones establecidas de los

vehiculos, incluyendo la que debe actualizarse regularmente.
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Envio de Ofertas:
Las ofertas pueden ser enviadas via correo electrénico o de manera fisica.

Envio Fisico:

Las ofertas fisicas deben ser enviadas en un sobre cerrado rotulado como sigue: "Oferta
— <Nombre del proveedor> — COL_2024_010" dirigido a Sandra Garzon, a la direccion:
Calle 81 No. 197 - 18. Oficina 504. Chapinero. Bogota, en el horario de 8:00 a 16:00 hora

Colombia.

Envio Electrénico:

Las ofertas electrdnicas deben enviarse a: licitacion@colombia.hi.org
El asunto del correo debe ser: "Oferta — <Nombre del proveedor> — COL_2024_010 -
licitacion Servicio de transporte especial para colaboradores de Hl
Si el peso del correo impide enviar todos los documentos en un solo correo, enviarlos en
multiples correos numerados consecutivamente, por ejemplo:
e "Oferta — <Nombre del proveedor> — COL_2024_010 - licitacion Servicio de
transporte especial para colaboradores de HI — Parte 1"
e "Oferta — <Nombre del proveedor> — COL_2024_010 - licitacién Servicio de
transporte especial para colaboradores de HI — Parte 2"
Se enviara automaticamente al ofertante un correo electrénico de confirmacidon de

recepcion.

Requisitos de la Oferta:

Idioma: Todos los archivos deben ser presentados en espafiol.

Moneda: Todos los precios deben ser expresados en pesos colombianos (COP),
excluyendo y no el IVA.

Forma de Pago: El pago propuesto por HI sera al 100% a crédito, 10 dias habiles
posterior a la prestacion del servicio una vez recibido la conformidad por el drea de Facility
por cada pedido realizado y amparado bajo orden de compra o pago con Anticipos
trimestrales (Anticipo a acordar entre las partes) donde las ordenes se iran descontando
a la entrega del servicio a satisfaccion y recibida la documentacion diligenciada vy
aprobada.

Para gestionar el pago se requiere tener los siguientes documentos diligenciados y
firmados (segun corresponda)

Orden de compra debidamente firmada

Factura(s),

Los ofertantes deben tener en cuenta que sobre el valor asignado a el acuerdo marco se

realizaran las retenciones pertinentes, de acuerdo con la normatividad tributaria colombiana (o

del pais contratante). Asi mismo, si el participante es una persona juridica, responsable del IVA,

deberd incluir dentro de su propuesta econdmica el valor de este impuesto de manera
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discriminada.
Si el ofertante es una persona natural debera tener en cuenta que al momento de asignarsele el
contrato debera obligarse al pago de seguridad social (Salud, pension) sobre el 40% del valor
del contrato.

e Buenas Practicas Comerciales: Rubricar y firmar cada pagina y adjuntar a la oferta.

¢ Vigencia de las Ofertas: Las ofertas deben tener una vigencia minima de dos (2) meses
a partir de la fecha limite de recepcidn de ofertas. Si el ofertante es seleccionado, la oferta
deberd ser vigente durante toda la vigencia del contrato adjudicado, incluyendo posibles
prorrogas, con incrementos anuales iguales al IPC.

e Modificacion o Retiro de Ofertas: Los licitadores pueden modificar o retirar sus ofertas
mediante notificacion por escrito antes de la fecha limite de presentacion de ofertas. No
se podran realizar modificaciones después de esta fecha.

e Gastos de Preparacion de Ofertas: Ninguno de los gastos en los que incurran los
licitadores en la preparacidn y presentacion de sus ofertas serd reembolsable.

e Exclusion de IVA: HI cuenta con exencién de IVA para algunos presupuestos, por lo que
en algunos meses se debera facturar IVA y en otros no. HI proporcionara los soportes

correspondientes cuando aplique.

7. Criterios de seleccion

Comité de Compras:

Los pliegos se abriran en privado por un comité de seleccion integrado por miembros designados
de HI. Esta sesidn de apertura se denominara Etapa Administrativa, en la cual se revisara que las
ofertas presentadas cuenten con toda la documentacidon requerida. Es potestad del comité

rechazar ofertas cuya documentacion no esté completa o correctamente diligenciada.

Proceso de Evaluacion:

Durante las siguientes sesiones, el comité procedera al estudio de las candidaturas y ofertas de
cada uno de los licitadores de conformidad con los criterios de seleccién y una escala de
puntuacion predefinida. La oferta ganadora serda la que obtenga la mejor puntuacion general.

Criterios de Seleccidn:

HI Colombia seleccionara las propuestas recibidas, acuerdo a los siguientes parametros:

Oferta técnica 30%
b. Oferta econdmica 30%
c. Experiencia previa en procesos similares 20%
d. Cobertura en el territorio Nacional Colombiano 10%
e. Cumplimiento de documentacion 10%
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Derechos de Hl:

e HI se reserva el derecho de realizar adjudicaciones parciales y el derecho de negociar,
aceptar o rechazar cualquier oferta o cotizacion a su sola discrecidn.

e HI puede continuar el didlogo competitivo para cualquier respuesta que considere
ventajosa.

e HI no esta obligado a aceptar la oferta mas baja ni ninguna de las ofertas recibidas.

e Hl se reserva el derecho de elaborar una lista de proveedores preseleccionados para
llevar a cabo mas discusiones y negociaciones.

e Ninguna oferta podra ser modificada después de la fecha limite para la presentacidn de
ofertas.

Solicitudes de Aclaracién:

En aras de la transparencia y la igualdad, el comité de evaluacion podra solicitar a los licitadores,
por escrito, que aclaren sus ofertas en el plazo de 48 horas, sin modificarlas. Ninguna de estas
solicitudes de aclaracidn debe tener por objeto corregir errores u omisiones iniciales que afecten
a la ejecucidn del contrato o menoscaben la competencia leal.

Notificacion de Resultados:

Los licitadores seran notificados de los resultados de la licitacion por correo electrénico, como
maximo 4 semanas después de la fecha limite de presentacion de ofertas.

8. Cancelacion del proceso de licitacion

En caso de cancelacién de un procedimiento de licitacién, HI informara a los licitadores. La
cancelacidn podria ocurrir bajo las siguientes circunstancias:

1. El proceso de licitacién no ha sido exitoso.
Los parametros econdmicos y técnicos del proyecto han sido modificados sustancialmente.
Circunstancias excepcionales o de fuerza mayor hacen imposible la ejecucion del proyecto.

Todas las ofertas técnicamente compatibles superan el presupuesto disponible.

o~ W N

Han ocurrido irregularidades en el procedimiento, especialmente si estas han impedido la
competencia leal.

En ningun caso, HI serd responsable de dafios de ningun tipo (en particular, dafios por lucro
cesante) en caso de cancelacidon de una licitacion, incluso si HI ha sido advertida de la posibilidad
de tales dafos.

9. Adjudicacién del contrato

El contrato se adjudicara a la oferta que ofrezca la mejor relacidn experiencia en el
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rubro/precio/entrega, conforme a las necesidades definidas en la convocatoria de licitacion. Hl
evaluara las ofertas en términos del costo total de adquisicion. Se dara preferencia a las ofertas
de proveedores que se comprometan a mantener una tarifa fija durante toda la duracion del
contrato. HI retendra la propiedad de todas las ofertas recibidas como parte de este

procedimiento de licitacidn; por lo tanto, no se devolveran las propuestas a los licitadores.

Fecha: Lugar:
Nombre y apellido: Cargo:

Firma y sello de la empresa precedidos de las palabras “Leido y aprobado”:
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